Date de réception du dossier :

ANNEE 2025

Dossier de demande de subvention
ASSOCIATION

Cochez la case correspondant a votre situation :
[ premiere demande

[ Renouvellement d’une demande

NOM DE L’ASSOCIATION : ...ttt s b b s sa s e aesr e san e

INTITULE DU PROJET : ..ottt ettt sttt a sttt s asa ettt s s s asaet et s s snasansans

MONTANT TOTAL DE L'ACTION : ..ottt ettt sttt et e st sae e e saneesne e e sareesbeeesmseesaneeenns

MONTANT DE LA SUBVENTION DEMANDEE : .........cocoiuriiieiiieeiiietsisiesssssee e sessssesssssse st ssssssessssssesas

Cadre réservé a la commune

Montant Propose Par 1a COMMISSION & ...uivicuiiciierecre e erreerbeee e sre et ee s ees e seesesbeebesrnesssessenssnnes




Orientations de I’équipe municipale

La Ville de Papeete soutient les initiatives menées par les associations qui participent
activement au dynamisme local et contribuent au développement éducatif, culturel, social et
sportif des habitants de la commune.

A ce titre, les associations désirant mettre en place une action peuvent bénéficier d’une aide
financiére communale.

A travers son soutien, la commune entend ainsi poursuivre les objectifs suivants :

- dynamiser la vie associative et I'animation de quartier ;

- favoriser la dynamique de cohésion sociale ;

- poursuivre sa politique d’aides aux personnes les plus démunies de la commune de
Papeete;

- promouvoir et valoriser I'image de la ville.

Enfin, du fait de sa position de capitale, la commune de Papeete entend soutenir, le cas
échéant, les projets ayant un rayonnement national, voire international (coupes du monde,
manifestations internationales...).

Conditions Générales

e L’association loi 1901 doit avoir fait I'objet d’'une déclaration a la DRCL et d’une
publication au Journal Officiel

e Lasubvention doit étre demandée par les instances dirigeantes de |’association
e L’association doit avoir au moins une année d’existence

e Le dossier de demande de subvention doit étre déposé avant le 28 février pour les
actions se déroulant de janvier a décembre de I'année N, ou avant le 31 juillet pour
les actions se déroulant d’ao(t a février de 'année N+1

e Les documents de niveau de complétude 1, doivent étre déposés en respectant le
principe ci-dessus, afin qu’il puisse étre présenté en commission

e La convention de financement ne pourra étre signée avant que les documents de
niveau de complétude 2 ne soient déposés

e Dans le cas d’une reconduction de subvention, les associations ne pourront présenter
leur dossier en I'absence des bilans (moraux, financiers et justificatifs conformes) et
d’une attestation de contréle (de I'expert-comptable, commissaire aux comptes, de
la Ville) de ces bilans.

e Méme lorsque les conditions générales d’octroi sont observées par I'association, la
municipalité dispose d’un pouvoir discrétionnaire pour accorder ou refuser une
subvention.
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Informations pratiques sur ce dossier

Ce dossier se compose de 9 fiches :
«* Fiche 1 : Liste des pieces a fournir au dossier de demande de subvention
¢ Fiche 2 : Identification de I'association
#* Fiche 3 : Lettre de demande de subvention
% Fiche 4 : Présentation du projet
+* Fiche 5 : Budget prévisionnel de I'action
¢ Fiche 6 : Attestation sur I'honneur
«* Fiche 7 : Bilan moral
¢+ Fiche 8 : Bilan financier
%+ Fiche 9: Liste des factures

Rappel : le dossier de demande de subvention doit étre déposé a la direction générale des
services (DGS) de la mairie, ouverte du lundi au jeudi de 7h30 a 15h30 et le vendredi de
7h30 a 14h30.

Fiche 1 : Liste des pieces a fournir
au dossier de demande de subvention

Niveau de complétude 1 :

[ Le présent dossier de demande de subvention diment rempli et signé
[J Les statuts a jour de I’association

[J La liste des membres du bureau (extrait de linsertion au JOPF ou PV d’AG de
renouvellement déposé et tamponné par le D.I.R.A.J)

[] Le numéro T.A.H.L.T.I. A jour de I'association
[ Le relevé d’identité bancaire (RIB) au nom de I’association

[J Le récépissé DRCL le plus récent de I'association

Niveau de complétude 2 : en cas de renouvellement de la demande de subvention :

L1 Bilan moral et financier approuvé de I'année écoulée (voir documents en annexe)
[ Les justificatifs (liste des factures et factures)

[0 PV de ’Assemblée Générale approuvant les bilans de I'année écoulée
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Fiche 2 : Identification de I'association

1. ELEMENTS D’IDENTIFICATION

NOM de I"aSSOCIATION I ..ot s e e n e s e
N TAHITE 2 e e s s e e e s s

JAYe [ oYl [V = (= I o Lol - | PRSP
Boite postale : ....coovvvvvivriiieeinne, Code postal : ............... Commune : ....ccceeeeen.

Tél: e FaX @ oo Mail ¢ e

2. COORDONNEES DU PORTEUR (PRESIDENT OU REFERENT)

N FoY o o I T =T 2 o2 SRR
0T 4 To1 o] o HA TP TRURRRTRT
Tél / Mobile : oo, FaX & oo, Y 11 PP
3. BUREAU

FONCTION NOM / PRENOM ADRESSE POSTALE TELEPHONE E-MAIL

PRESIDENT

TRESORIER

SECRETAIRE

4. OBJET DE L’ASSOCIATION

5. RENSEIGNEMENTS GENERAUX :
Nombre d’adhérents : .....cceeeveerennee

Moyens humains :

Direction de la Jeunesse, des Sports et de la Cohésion Sociale
Commune de Papeete — BP 106 - 98713 — Tél : 40 415 861




Fiche 3 : Lettre de demande de subvention

[\ ToY0 0 1o [0 1= Yo Yol = T ] NSO
[\ ToY 0 0 1o LU I ad =X o =Y ]
Adresse POStale & ..uvveeiiiiiiei

TEIEPNONE / FAX & woiereeeciei et e

Monsieur le Maire de la commune de Papeete

Objet : Demande de subvention

Monsieur le Maire,

En tant que Président(e) de I"ASSOCIAtiON ......cccccueieuieiierieticeeee et ,
j’ai I’'honneur de solliciter la participation de la commune de Papeete pour le financement du
projet suivant :

PrOJEE ENVISAZE 1 ..evviieeieii ettt et e e e e st e e e e e e e e sbbabereeeeesesassssbaseeeeeessesssbsreeesesesnans

CoUt tOTal Pré&VISIONNEL & et e s st re e e s s abe e e e ssbaeeessabaeeeens

Montant de 1a SUBVENTION demMandEe i ...ttt e e et e e e et e e e eeann s

En souhaitant que notre demande retienne toute votre attention, je vous prie d’agréer,
Monsieur le Maire, I'expression de ma considération distinguée.

Signature et tampon du Président de I’association

NB : cette lettre de demande de subvention vous est proposée a titre indicatif, vous pouvez la modifier en y
apportant ’ensemble des précisions nécessaires.
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Fiche 4 : Présentation du projet

1. INTITULE DE L’ACTION

4. PUBLIC(S) CIBLE(S)

Nombre de bénéficiaires par catégorie :

Tout Public O............... Public Jeune O............... Public Senior [ P
Public Enfant O............... Public Adulte O............... Autres (handicapés, etc...) O..............
Nombre total de bénéficiaires : .....................

5. PARTENARIAT AU SERVICE DE L’ACTION
La mise en ceuvre de I'action fait-elle intervenir d’autres associations ou organismes ? Si oui,

[ESGUEIS & ettt et et et b et st st sae e b aebbesbe b saeshsereeseesbenbensee eheebesasenaerbenneennebeshesanesans
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6. TERRITOIRE DE REALISATION DE L’ACTION

Echelle de I'action :
o Quartier(s) de PApeEte (PréCISEZ) iu.uuuvuniiieiiieeirieriereeeiee e cteseeereersessrseesre e eseesaes

L I 1Y 01 0 0]V T o L=

o AUtre(s) COMMUNES (PrECISEZ) & ...uvveveciieeire ettt st et ee e eer st b ereeas

8. DANS QUEL(S) SECTEUR(S) INTERVENEZ-VOUS (Cochez la ou les cases

correspondante(s)

O Sports O Petite enfance

o Culture 0O Jeunesse

0 Education o Familles

O Social O Personnes agées

AULIES, PIrECISEZ & cuviueeeeiriestestestests st st e e e ettt s et es et e ssess et e e ereaseaneesesbesaessesneseeseesn

9. CALENDRIER PREVISIONNEL

11. AVANTAGES EN NATURE CONSENTIS PAR LA VILLE

TYPES DE LOCAUX, MATERIELS,
LIEUX

Ooul NON

Mise a disposition
de locaux

Mise a disposition
de matériel

Mise a disposition
de bus

Autres
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Fiche 5 : Budget prévisionnel de I’action

Le budget prévisionnel pour lequel I'organisme sollicite une subvention doit étre détaillé,

équilibré (les dépenses sont égales aux recettes), tamponné et signé.

DEPENSES

MONTANT

RECETTES

MONTANT

FONCTIONNEMENT
ADMINISTRATIF

ENCADREMENT
(animateurs, prestataires,...)

TRANSPORT / DEPLACEMENT
(location de bus,...)

FONDS PROPRES
(cotisations des adhérents, bals,
corpo,...)

ACHAT DE MATERIEL
(matériel sportif, chaises,...)

AUTRES SOURCES DE
FINANCEMENT
(sponsoring, dons,...)

AUTRES DEPENSES (a préciser)

SUBVENTIONS
(communes, Pays,...)

TOTAL DEPENSES

TOTAL RECETTES

Signature du Président

Signature du trésorier
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Fiche 6 : Attestation sur I’honneur

J€, SOUSSIGNE(E), oottt et et r s b e s s s représentant (e) légal(e)
de I'association :

- déclare que I'association est en régle au regard de I’'ensemble des déclarations sociales
et fiscales ainsi que des cotisations et paiements y afférents ;

- certifie exactes les informations du présent dossier ;

- précise que cette subvention, si elle est accordée, devra étre versée au compte
bancaire de I'association.

Signature
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Fiche 7 : Bilan Moral

Ce dossier de bilan vient justifier de la bonne utilisation de la subvention accordée a
I’association par la Mairie de Papeete.

Le bilan moral devra au minimum contenir les éléments suivants :
1. PUBLICS TOUCHES :

Nombre de bénéficiaires par catégorie :

Tout Public O PublicJeune 0O............... Public Senior [ R
Public Enfant O............... Public Adulte 0O............... Autres (handicapés, etc...) Do
Nombre total de bénéficiaires : .....................

Origine géographique des bénéficiaires (de quel(s) quartier(s) viennent-ils ?) : ......cccccerverrennnee.

2. CALENDRIER :
Date(s) et lieu(x) de réalisation de I'action : .........oooeiiiiiicie e e

3. AUTRES ELEMENTS PERMETTANT DE RENDRE COMPTE DE LA MISE EN CEUVRE DE
L’ACTION ET DES RESULTATS OBTENUS :

Difficultés constatées (pPoints NEGALIfS) i .iovuiiiiiiiiiiiece e

4. SUITE ENVISAGEE

A partir des réussites et des difficultés constatées, quelle suite envisageriez-vous pour
reconduire cette action et/ou développer d’autres actions ? : .....cccceeeeveeeeeeiveeeeecireeee e
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Fiche 8 : Bilan financier

Le bilan financier doit exprimer les recettes et les dépenses réalisées pour le projet

DEPENSES MONTANT RECETTES MONTANT
FONCTIONNEMENT FONDS PROPRES
ADMINISTRATIF (cotisations des adhérents, bals,
corpo,...)
ENCADREMENT
(animateurs, prestataire,...)
TRANSPORT / DEPLACEMENT
(location de bus,...)
ACHAT DE MATERIEL AUTRES SOURCES DE
(matériel sportif, chaises,...) FINANCEMENT
(sponsoring, dons,...)
AUTRES DEPENSES (3 préciser) SUBVENTIONS
(communes, Pays,...)
TOTAL DEPENSES TOTAL RECETTES
Signature du Président Signature du trésorier
Direction de la Jeunesse, des Sports et de la Cohésion Sociale 1
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Fiche 9 : Liste des factures

Toutes les dépenses devront étre justifiées par une facture comportant les mentions

suivantes :

NOM ET MATRICULE (n° RC) DU FOURNISSEUR

NOM DU DESTINATAIRE (nom de I'association)

DATE DE LA FACTURE

OBJET DE LA FACTURE ET DETAIL DES DEPENSES (quantité, prix unitaire)

MONTANT TTC DE LA FACTURE

Les factures devront étre listées dans le tableau ci-dessous.

No

Nom du fournisseur Date de la
facture

Objet (détail des
dépenses. Ex : achat de
tissus, aiguille, veaux)

Montant TTC en
F.CFP

ClO|IN|OUV|DPIW[IN|EF

=
o

=
=

=
N

=
w

=
H

=
(]

=
(o)}

=
~N

=
co

=
(Vo)

N
o
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